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Pani Mariola DPumin-Kowal
SZKOLA PODSTAWOWA NR 8
ut, SPACEROWA 6

44-141 GLIWICE

W odpowiedzi na pismo prosze powolad sie na nrsprawy: KAW.1711,2,19.2015

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczace kontroli przeprowadzonej w dniach od 14 do 30 wrzesnia
2015r. w Szkole Podstawowej nr 8 w Gliwicach, przy
ul. Spacerowej 6 przez pracownikéw wydzialu Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Przedstawiony ponizej opis wynikdw kontroli oparto na ustaleniach
dokonanych w toku przeprowadzonej kontroli i opisanych w protokole
kontroli podpisanym w dniu 3 listopada 2015 r.

W okresie objetym kontrolg na stanowisku dyrektora zatrudniona byta
pani Mariola Dumin-Kowal.

Temat kontroli

Ewidencja .i inwentaryzacja srodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Zgodno$é¢ gospodarowania finansami
Z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(jt. Dz.U. z r, 2013, poz. 885 z pozn. zm.), przestrzeganie polecenia
stuzbowego 5/14,

Zakres kontroli

Kontrola objeto:

a) srodki trwate (bez budynkow i budowli) o wartosci bilansowej
27.010,79 =zt oraz wartosci niematerialne | prawne o wartosci
bilansowej 1.201,85 #i,-

b) naleznosci z tytulu optat za korzystanie ze stolowki szkolnej
i z wychowania przedszkolnego oraz umow najmu o tacznej wartosci
7.153,30 zi,

c) wydatki o tqcznej wartosci 360.457,37 zt.

Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

W zakresie objetym kontrola poza wyjatkami opisanymi w dalszej
czesci wystgplenia jednostka przestrzegata obowigzujacych przepisow
i procedur, zapewnita wiarygodnos¢ sprawozdan  budzetowych

i finansowych oraz ochrone zasobow poprzez nadzdr nad uzytkowanym
mieniem.
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Whnioski i zalecenia.

I. W zakresie sprawnosci organizacyinej

1. W instrukcji inwentaryzacyjnej brak okreglenia zasad przeprowadzania inwentaryzacji
aktywaw innych niz érodki trwale.

2. Brak zapewnienia ciagtos¢ dziatania w zakresie terminowego regulowania zobowigzan
finansowych z uwagi na brak mozliwodci realizacji przelewdw bez udziatu dyrektora.

Zalecenia 1-2 :
Zgodnie ze standardami kontroli zarzgadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. MF z r. 2009 poz. 84) oraz poleceniem stuzbowym nr 5/14 Prezydenta
Miasta Gliwice, podjgc dziatania zapewnia jace, ze:
a) dokumentacja kontroli zarzadczej w postaci procedur i instrukcji bedzie
w formie pisemnej, dostosowana do potrzeb Jjednostki,
b) zapewniona bedzie cigglosé¢ dzialania w zakresie ferminowego regufowania
zobowigzan finansowych.

3. Przypadki nieprecyzyjnych zapisow dot. okreslania stawek najmu w zawieranych
umowach,.

Zalecenie 3

Podjac dzialania zapewniajace ze stawki najmu bedq okreslane w sposéb
Jjednoznaczny i zgodny z zasadami okreslonymi w zarzgdzeniu Prezydenta Miasta nr
PM - 6236/14 z dnia 16 czerwca 2014 r. w sprawie ustalania zasad najmu
fuzyczania czesci nieruchomosci oraz pomieszczen, a takze umieszczania reklam
w przedszkolach, szkofach | placéwkach oswiatowych, dla ktdrych organem
prowadzacym jest Miasto Gliwice oraz zasad sporzgdzania umow.,

II. W zakresie przestrzegania przepisdw i procedur

4. Naruszenie zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci
(j.t. Dz, U. zr. 2013, poz. 330 z pézn. zm.):

a) art. 13 ust.6 - w zwigzku z brakiem wydrukowania ksiag rachunkowych za
2014 r. [ub przeniesienia ich tredci na informatyezny nosnik danych,
zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od
wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych,

-b) art. 26, ust. 1 pkt. 3) - w zwigzku z brakiem przeprowadzenia na ostatni dzien
kazdego roku inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych,

c) art. 28 ust. 2 - w zwigzku z’ wyceng srodkow trwalych na potrzeby
ewidencyjne, w cenie zakupu zamiast w cenie nabycia,

d) art. 18 ust. 2 - w zwigzku z brakiem udokumentowania stanu ewidencyinego
na dzien przeprowadzenia inwentaryzacdji,

e) art. 24 ust. 4 -~ w zwigzku z wyslapieniem niewyjasnionej roznicy w § 401
pomiedzy suma zobowigzan i kosztdw, a sumg wydatkéw i zobowigzan na
taczng kwote 294,59 zi,

f) art. 20 wust. 2 - w zwigzku z dokonywaniem zapisow dot. wysokosci
zaangazowania wydatkow na konlec miesigca, zbiorczg kwotg bez powotania sie
na dokumenty zrodlowe.

5. Naruszenie zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia
2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (Dz.U. z r. 2010, nr 242, poz,
1622), w zwigzku z klasyfikowaniem do niewlasciwej grupy KST projektorow
multimedialnych i kserokopiarek, w zwigzku z czym w 2014 r. zawyzono umorzenia
od srodkéw trwalych objetych kontrolg o kwote 137,31 zi.
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6. Naruszenie zasad okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku

dochodowym od osob prawnych (j.t. Dz.U. z r. 2014, poz. 851 z-pdzn. zm.)
w zwigzku z przyjeciem stawek amortyzacyjnych (m.in. dla mebli, projektorow,
kserokopiarek, pomocy naukowych) niezgodnie z ww. ustawa, w zwigzku z czym
wartos¢ umorzenia na dziedn 31 grudnia 2014 r. zawyzono co najmniej o kwote
5.448,53 zt.

7. Naruszenie zasad okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (j.t. Dz.U, z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.):

a) art. 44 ust. 1 pkt. 3) ~ w zwigzku z dokonaniem wydatku bez zabezpieczenia
srodkéw finansowych w planie finansowym; wartos¢ dokonanych wydatkow nie
przekroczyta kwoty, o ktorej mowa w przepisach o naruszeniu dyscypliny
finansow publicznych,

b} art. 44 ust. 3 pkt 3 - w zwigzku z 2 przypadkaml dokonania wydatkéw po
wymaganym terminie platnosci, w zwigzku z powyzszym nie stwierdzono
zaplaty odsetek za zwloke ani kar; laczna wartos¢ zaplaty po terminie nie
przekraczata kwoty, o ktérej mowa w przepisach o naruszeniu dyscypliny
finanséw publicznych

c) art. 46, art. 261 - w zwigzku z zaciggnieciem zobowigzan bez zabezpieczenia
srodkow  finansowych w planie finansowym; wartoé¢ zaciggnietego
zobowigzania w poszczegadlnych rozdziatach nie przekroczyla kwoty, o ktérej
mowa w przepisach o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych,

d) art. 54 ust. 1 - w zwigzku z brakiem pisemnego potwierdzenia przez glowng
ksiegowa kontroli finansowej 7 umow,

8. Naruszenie zasad okreslonych w zat. nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia
budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 289) - w zwigzku
z ewidencjonowaniem na kontach 201 naleznosci od dzieci (nie bedgcych
rodzenstwem) o tym samym nazwisku fgcznie.

9. Naruszenie zasad okreslonych w za%qczmku nr.1 do zarzadzenia organizacyjnego

10.

11.

12,

13.

nr 58/11 Prezydenta Miasta z dnia 2 wrzesnia 2011 r. w. sprawie planowania
irealizacji harmonogramu dochodow, wydatkdw i rozchoddw - w  zwiazku
z 15 przypadkami dokonywania wydatkow ze zbednym wyprzedzeniem terminu
ptatnosci na ogdling kwote 41.656,80 zi.

Naruszenie zasad okreslonych w Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz srodkdw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (&, Dz.U z r, 2014,
poz. 1053 z pdzn. zm.) - w zwigzku z:

a) zaplanowaniem i zakwalifikowaniem wydatkdow do niewlasciwych paragraféw
kiasyfikacji budzetowej w wysokosci 720,00 zi,

b) =zakwalifikowaniem w ewidencji ksiegowej do rozdziatu 80101 - szkoly
podstawowe, dochodéw z tyt. oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego,

c) ewidencjonowaniem przypisu z tyt. odptatnoéci za zywienie w § 422,
Naruszenie zasad okreslonych w pisSmie ED.4424.14.2014. - w zwigzku
z nieprzekazaniem w ustalonym terminie wplywow z tyt. oplat za pobyt dziecka
w przedszkolu z rachunku dochoddw wydzielonych na rachunek budzetu,

Naruszenie zasad okreslonych w zarzadzeniu organizacyjnym nr 55/10 Prezydenta
Miasta z dnia 3 wrzednia 2010 r. z pozniejszymi zmianami w sprawie zapisow
okreslajacych wysokos¢ wynagrodzenia w umowach, zleceniach i zamodwieniach
udzielanych przez miéjskie jednostki organizacyjne - z uwagi na brak w 8 umowach
wymaganych zapisow. ,

Naruszenie zasad okreslonych w zarzadzeniu organizacyjnym nr 70/08 Prezydenta
Miasta z dnia 21 sierpnia 2008 r. z poézniejszymi zmianami w sprawie zasad

-
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14.

15,

16.

udzielania zgody na obrét wierzytelnosciami wynikajacymi z zamodwien publicznych
i umow zawieranych przez jednaostki organizacyjne Miasta Gliwice nieposiadajgce
osabowasci prawnej — z uwagi na brak w 8 umowach wymaganych zapisow.
Naruszenie zasad okreslonych w zarzadzeniu organizacyjnym nr 79/10 Prezydenta
Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. z pézniejszymi zmianami w zwigzku z:

a) zakwalifikowaniem do niewlasciwego paragrafu wydatkow na fgczng kwote
2.540,00 zt oraz na niewlasciwym koncie majgtkowym wydatkow na kwote
660,40 zt,

b} ewidencjonowaniem w § 4300 wydatkéw na zakup oprogramowania
(o przewidywanym okresie uzytkowania powyzej 12 miesiecy),

¢) ksiegowaniem umorzenia wartosci nlematerlalnych I prawnych na koncie 072-
002 zamiast na koncie 071.

Naruszenie zasad okreslonych w art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (j.t. Dz.U. z r. 2014, poz. 191 z pdzn. zm.) z uwagi na nieprzeliczenie na
koniec roku etatéw nauczycieli oraz bledne przyjecie kwot z deklaracji PIT-40A
dwéceh emerytéw nauczycieli, w zwiazku z czym zanizono odpis na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych o kwotg 23,16 zi.

Naruszenie zasad okreslonych w § 2 zarzgdzenia Prezydenta Miasta nr PM -~ 6236/14
z dnia 16 czerwca 2014 r. w sprawie ustalania zasad najmu i uzyczania czesci
nieruchomosci oraz pomieszczen, a takze umieszczania rekiam w przedszkolach,
szkolach i placowkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto
Gliwice oraz zasad sporzadzania umow - w zwigzku z przekroczeniem terminu
rejestracii umowy w aplikacii ,Umowy najmu”,

Zalecenie nr 4 -16

Podjac dzialania zapewniajgce przestrzeganie ww. przepiséw | procedur oraz
zawdartych umaow.

W zwigzku z przypadkami, o ktorych mowa w pkt. 5 i 6 dokonad prawidlowej
klasyfikacji srodkdw trwalych oraz korekty umorzenia srodkdw trwalych w oparciu
o prawidlowe stawki amortyzacyjne. Skorygowac. wartos¢ Srodkow trwafych,
0 ktorych mowa w pkt. 4c) i 14a} oraz ujac na wlasciwych kontach majatkowych.

II1. W zakresie wiarvgodnosci sprawozdan

17

18.

.Wykazanie w sprawozdaniu Rb-285 za III kwartat 2014 r. danych niezgodnych

z ewidencig ksiegowg w pozycji ,Plan (po zmianach)” - wartosc wystgpujacej
roznicy nie przekraczata kwoty, o ktorej mowa w przepisach o naruszeniu dyscypliny
finansoéw publicznych.

Zalecenie 17
Przestrzegac § 9 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U z r. 2014 poz. 119).

Prowadzenie ewidencji ksiegowej w sposob nieodzwierciedlajacy stanu faktycznego,
co skutkowalo wykazaniem niewlasciwych danych w sprawozdaniach budzetowych
popizez:
a) brak biezacego prowadzenia ewidencji na koncie 998 - zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego,
b) zaewidencjonowanie w grudniu 2014 r. na kontach 132 1 201 wptat z tyt.
umow najmu dokonanych w listopadzie,
¢) ewidencjonowanie na kaniec roku przypisu z tyt., oplat za korzystanie ze
stolowki szkolnéj oraz optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
w kwocie wplaty, w zwigzku z czym na koniec roku 2014 nie ujeto
rozrachunkow z tego tytulu.
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Zalecenie 18

Zapewnic przestrzeganie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wirzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U z r. 2013, poz. 330 z pdin. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéw jednastek
samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite] Polskief
(jt. z r. 2013, poz. 289 z pozn. zm.).

IV. W zakresie ochrony zasobow

19. W jednym na 15 przypadkow objetych kontrolg srodki trwale nie zostaly cznaczone
fizycznie nr inwentarzowym.

20. Wystapily przypadki oznaczenia tym samym numerem inwentarzowym skladnikow
majgtku tego samego rodzaju.

Zalecenia 19-20
Dokonac prawidlowego oznaczenie srodkow trwalych.

Od oceny, wnioskow i zalecer zawartych w wystapieniu pokontrolnym przysiuguje prawo
Zgtoszenia pisemnego odwotania, w terminie 7 dni od daty otrzymania wystapienia
pckontrolnegao.

Sprawozdanie o sposobie realizacji =zalecen pokontrolnych (odnoszgce sie do
poszczegolnych  wnioskdw) nalezy przediozyé do  wydzialu  Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia. B

L up. Prezycdania Miasta
Seilweiorz MMasia

. . )
Ancyzal Karasingkl



