Zakiad Ubezpieczen Spotecznych .
‘Wydziai Kontroli Platnikédw Sktadek w Zabrzu
Szczedé Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne piatnika:
NlP: 6311335711
REGON; 000721640

Znak pisma: 482018110067PROCOL
Znak sprawy: 482018110067

Protokdl kontroli

Piatnika sktadek: SZKORA PODSTAWOWA NR 8, 44-141 Gliwice, Spacercwa
8. ' ' .

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych Marzena Polanczuk, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr
12238, na podstawie upowaznienia nar 4820181100672 ‘wystawionego
8 listopada 2018 r. = upowaznienia Gidwnego Inspektora Kontroli
Zakladu Ubezpieczen Spoiecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 15 listopada 2018 r. - 30 listopada
2018 r. ' .

Upowaznienie do przepréwadéenia kontroli doreczono dnia 15 listopada
2018 r. Dyrektor Szkoly : MARTOLA DUMIN-KOWAL.

Piatnik skladek upowaznil® do reprezentowania go w trakcie kontroli
bania: JOLANTA KOWALCZYK , ksiegowa.
Dokonanc wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 10.

Liczba ubezpieczonych na dzieh 30 listopada 2017 r.: 38.
Srednia liczba ubezpieczonych w roku 2017r. - 37.

Zakresy kontroli

1.Prawidiowo$é i rzetelnosd obliczania sktadek na ubezpieczenia
spoleczne oraz innych skiadek, do ktérych pebierania zobowigzany Jjest
Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen spctecznych 1 ubezpieczenia
zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen @z ubezpieczen spotecuznych
1 wyptacanie tyech Swiadczefl oraz dokonywanie rozliczen z tege tytuiu.

3. Prawidiowodd¢ 1 terminowoss opracowywania wnioskéw o sSwiadczenia
emerytalne i rentowe.

4, Wystawianie zaswiadczen 1lub zgiaszanie. danych dla celéw
ubezpieczen spotecznych







Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentdéw
sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontreli, =z uwzglednieniem
Czasu przetwerzenia dokumentdw rozliczeniowych w XKSI. Wykaz zbadanego
materiazu stanowi zalacznik nr 1 do protoko}u kontroli. ' '

l.Prawidiowosé i  rzetelnoéé obliczania sktadek - na ubezpieczenia
spoleczne oraz innych sktadek, do ktérych poblerania 'zobowigzany jest
Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spoltecznych i ubezpieczenia
zdrowoctnego. : :

Kontrolg objeto okres: styczed 2015 r. - grudzien 2017 r..

1.1. Zgraszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Dokumentacije dotvyczacs ptatnika:

decyzje w sprawie nadania numeru NIP;
zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON;
kopie dokumentu zgloszeniowego pratnika ZUS ZPA.

Dokumentacje dotyczacs ubezpieczonych:

akta osobowe; o ' _

dokumenty zgioszeniowe ubezpieczonych zaewidencjonowanych
W Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Skontrolowano: | |

Akta osobowe pracownikdw:

SMYKLA MARIOLA PESEL 60111910386 umowa o prace 31.12.1998r.;
KOWALCZYK JOLANTA PESEL 67071501784 umowa o prace 1.01.2016r.;
ORZECHOWSKA BEATA PESEL 64082303361 umows o prace 31.12.1998r.;
WNUK MA%ZGORZATA PESEL 64100511509 umowa o prace 31.12.1998r.;
MUCHA BOZENA PESEL 64011309262 umowa o prace 31.12.1998r.;
BADURA BARBARA PESEL 68111601082*ﬁmowa © prace 31.12.1998r.;
BAJDA JOANNA PESEL 70030405108 umowa o prace 20.07.2061r.;
FABISIAK  ADRIANNA PESEL 72040903007 umowa o prace 15.09.1999r.;
WOS  MAEGORZATA PESEL 76052112666 umowa © prace 1.09.201l1r.;

KLECZKa ANETA PESEL 77021308088 umowa o prace 1.09.2008r.;

STRACZYNSKA AGNIESZKA PESEL 73021607509 umowa o prace 10.11.2014r.;

ﬂﬁL-







DUDEK DAGMARA PESEL 89103008584 umowa o prace 1.09.2015c.:

JASKIFWICZ~KUCA DANUTA PESEL 55041904062 sSwiadectwo pracy 31.12.1998-
28.08.2018zr.;

KOSZKA URSZULA PESEL 62111601943 umowa o prace 31.12.1998r.;

KOWALCZYK ROMAN PESEL 58093003833 umowa o prace 20.06.2016z. ;

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola wszystkie osoby podlegadjace
obewigzkowo ubezpieczeniom spoiecznym 1  ubezpieczeniu zdrowotnemu
zostaty do tych ubezpieczes Zdloszone.

1.2. Prawidlowosé i rzetelnos¢ obliczania skiadekx na ubezpieczenia

Spoieczne oraz innych skfadek, do ktdérych pobierania zobowigzany
jest Zakiad. :

"1.2.1. ' Ubezpieczenia spoleczne.

Skontrolowano:
Listy plac;
Konto wynagrodzen syntetyka i analityka.

Ustalono: _ .
Piatnik sktadek obliczyi i zadeklarowal ‘skitadki na ubezpieczenie
spoteczne w wysokosSciach zgodnych =z obowiazujgcymi zasadami .

1.2.2. Ubezpieczehie zdrowotne
Ustalono:

W miesigcu wrzesniu 2015r. ptatnik skiadek deklarowai sktadki
na ubezplieczenie zdrowotne za ubezpieczona:;

BAJDA JOANNA  PESEL 70030405108 od podstawy deklarowania sktadek
na ubezpieczenia spoleczne 3933,802% - podstawa deklarowania sk*adek
na ubezpieczenie zdrowotne 33%4,47=z% zadeklarowana skitadka 296,82z% ,
ustalona w trakcie kontroli skadka na ubezpieczenie zdrowotne
od podstawy 3394,47z% wynosi 305,50z%; )

MUCHA BOZENA PESEL 64011309262 od podstawy - deklarowania sktadek
na ubezpieczenie spoleczne 3983,80zi- podstawa deklarowania skladki
.nha ubezpieczenie zdrowotne 3484,55z2 zadeklarowana skladka 296,38z1%,
ustalona w trakcie kontroli sktadka na ubezpieczenie =zdrowotne
od podstawy 3484,55z1 wynosi 309,39zz1,

Dowod::

Kartoteka wynagrodzen za 2015r. Bajda Bozena - akta kontroii strona
7-8; ' -

Rartoteka wynagrodzed Mucha BoZena za 2015r. - akta kontroli strona
3-10;

Dokumenty rozliczeniowe za 0%/2015r. Kompleksowy System Informatyczny
ZUA; ' .






Zgodnie z:

Art.8l.ust.l, art.7% wust.l Ustawa =z dnia 27 “slerpnia 2004 r.
e swiadczeniach opieki - zdrowotne finansowanych ze Srodkow
publicznych(tekst jednolity: Dz. U. z 2017r. poz.1838)Do ustalenia
podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenie zdrowotne csdb, o ktdrych
mowa w art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. a, d-i i pkt 3, 11 i 35, stosuje sie
przepisy okreslajgce podstawe - wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne 1 rentowe tych oséb, 'z zastrzezeniem ust. 5, 6.1 10,

Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi . 9% podstawy wyniaru
skzadki. : ' ' :

Na powyzsza okolicznosd przyjeto wyjasnienia:

Dowdd:
Protokélr przyjecia wyjasnien- akta kontroli strona 13-14;

Roéznica w naliczeniu skladek =z tego tytulu wynosi:

Przypis skfadek: 21,69 zi
Zestawienie réznic stanowla zaitaczniki nr 2, 3 do protokolu kontroli:

Zestawlenie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na
ubezpieczenia spoieczne i skladek na. ubezpieczenie zdrowotne

Zestawlenie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i1 ubezpisczenie zdrowotne

1.2.2. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
‘ Pracowniczych. ‘
Ptatnik sktadek nie miazx 'obowiazku obliczania 1 deklarowania

sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swizdczen Pracownlczych, poniewaz
nie podlega ustawie z dnia 13 lipca 2006r. ¢ ochronie roszczen
pracowniczych w razie niewyplacalnosci pracodawcy ( tekst jednolity:
Dz.U. z 2018r. poz.1433). :

Ustalono:

W miesigcu wrzedniu 2015r. ptatnik zadeklarowal sktadki na Fundusz
Pracy za ubezpleczong BAJDA JOANNA , MUCHA BOZENA od kwot nagrody
-Jubileuszowej wyptaconej w miesigcu sierpniu 2015r.

BAJDA JOANNA - nagroda jubileuszowa na kwote 3937,80z%:

MUCHA BOZENA - nagroda jubileuszowa na kwote 5859,20z%;

Dowdd:

Kartoteka wynagreodzen =za 2015r. Bajda Bozena - akta kontrol: strona -
7-8; .

Kartoteka wynagrodzen Mucha Bozena za 2015r. - akta kontreli strona
9-10 ;

Dokumenty rozliczeniowe za 09/2015r. Kompleksowy System Informatyczny
CGUAy '

Zgodnie z:






Art. 104.ust.l Ustawa =z dnia 20 kwietnia 2004 r. © promocjil
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy tekst Jjednolity : Dz.U.

z Z201Br. poz. 1265)Obow1azkowe sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od
kwot stanowlacych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia
emerytalne i1 rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktdrym mowa
woart. 19 wust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1898 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych,. Wynoszacych W przeliczeniu na okres
miesiaca, co najmniej minimalne wynagrodzenie =za prace, w przypadku
0séb, o ktérych mowa w art. 6 ust., 2 ustawy z dnia 10 pazd21ern1ka
2002 r. o minimalnym wynagrodzenlu za prace, co najmnies
wynagrodzenie

Na powyiszag okolicznosdé przyjeto wyjaénieniaf
Dowdd: _
Protokdt przyjecia wyjasnien- akta kontroli strona 13-14;

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytuiu wynosi:

Odpis sktadek: 241,00 zi _ _

Zestawienie réinic stanowi zalacznik nr 4 do: protokolu kontroli:
Zestawienie miesiecznych rdéznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeh Pracowniczych

1.2.4 Fundusz Emerytur Pomostowych

Pratnik skiadek w okresie od 01.01.2015r. do 31.12.2017r. nie
zatrudniat® pracownikéw wykonugqcych prace w szczegblnych warunkach
lub © szczegédlnym charakterze ' -

- Dowdds; .
protokdt przyjecia wyjasnier - akta kontroli 13-14;

2. Ustalanie uprawnier do sdwiadczed =z ubezpleczen spoiecznych
1 wyplacanie tych swaadczen oraz dokonywanle rozliczen z tego
tytutu. '

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego.
Kontrolag objetc okres: styczéﬁ 2015 r. —'grudzieﬁ 2017 r,
Z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Wszystkie swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego wyplacone
w miesigcu lipcu 2017  r., oraz zasitek macierzyaski wyplacony
w miesigcu styczniu 2017r. ' '

Skontrolowano:

Listy wyplat;

Karty zasilkowe;

Karty wynagrodzen ;
Wyliczenia chorobowego;






Oswiadczenia do opieki;

Druki ZUS 7ZLA;

Cdpis skréconego aktu urodzenia;

Zaswiadczenie lekarskie dotyczace urlopu macierzyhskiego;

Dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, RSA, RCA za miesiac 07/2017r.,
01/2017r. - Kompleksowy System Informatyczny 2ZUS. '

Pratnik sktadek ustalil uprawnienia i wyptacal Swiadczenia
z ubezpieczen spolecznych zgodnie z obowizzujgcymi zasadami.

2.2. Prawidiowosé dokonywania rozliczen z tytulu, Wwyptaconych
swiadczen i zasitkéw.
Kontrolag obj@to okres: styczen 2015 r. - grudzien 2017 r..

Piatnik rozliczak wyplacone Swiadczenia pienieznych z- ubezpiecrzen
spolecznych zgednie z obowigzujacymi zasadami. :

3.Prawidiowodé 1 terminowo&d opracowywania wnioskdw o $wiadczenia
emerytalne i rentowe.

Kontrola objeto okres: styczen 2015 r. - grudzien 2017 r.
Platnik skiadek nie kompletowal wnioskéw o przyznanie  swiadczen
emerytalnych i rentowych.

Powdd; _
Protoké! przyjecia wyjasdnien - akta kontroli strona 13-14;

4.Wystawianie zadwiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.

Kontrola objeto okrés: styczen 2015r. - grud%ieﬁ 2017 r.

Kontreli poddano |

Zadwiadczenia zatrudnionych emerytéw i rencistow:

KOWALCZYK ROMAN PESEL 58093003833 za 2'0163:.,- 2017r.

ZUS RP 7: | |

MANDZIEJ  CZESEAW PESEL 52111412999 - z dnia 27.03.2017r.

Platnik skiadek wystawial zaswiadczenia 1 zgtaszal dane dla celéw
ubezpieczen spolecznych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami

Za 2015r.} 2016r. i 2017=x. ptatnik wywiazal sie z obowlazku sktadania
dokumentéw ZUS TWA. ! .

Dowdd:

Ofwiadczenie odnosdnie sktadania dokumentéw 2US IWR - akta kontroli
strona 11-12;

Protokdl przyiecia wyjasniend -akta kontroli strona 13-14;






Protokdél sporzadzono w dwdch jednobrzmlacych egzemplarzach z ktdrych
jeden doreczono piatnikowi skladek. :

Zgednie z art. 91 ust. 5 ustawy =z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
© systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778,

z pdin. zm.}, protokédl kontreli stanowi podstawe do wydania decyzji
w zakresie 1 trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy 2z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
0 systemie ubezpieczen spolecznych (tekst Jednolity: Dz. U. z 2017r.
poz.1778, z pdin. zm.), ptatnik skiladek ma prawo zrozy& w terminie 14
dni od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujac rdéwnoczesnie stosowne Srodki. dewodowe, na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydzial Kontroli .Piatnikéw Skiadek
W Zabrzu, Szczesé Boze 18, 41-800 Zabr:ze.

Kontrole =zakonczono w dniu 30 listopada 2018 r. i fakt ten wpisano
do ksiaZki kontroli,

Gliwice, dnia 30 listopada 2018 r.
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